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THONG TU
Huéng din mot s6 hoat ddng nghiép vu trg gitip phap ly
va quén Iy chat lwgng vu viée trg giip phap Iy

Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nidm 2018 cta B truong Bo
Tu phap huéng din mot sb hoat dong nghiép vu trg giup phép ly va quan ly chit
luong vu viée trg gitip phap ly, c6 hiéu luc ké tir ngay 12 thang 10 nim 2018, dugc
stra ddi, bd sung boi:

1. Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25 thang 5 nadm 2021 cua Bo trudng
B Tu phap stra dbi, bd sung mét sb didu cta Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15 théng 11 nim 2017 ciia B§ truéng Bd Tu phap quy dinh chi tiét mot sb didu ctia
Luét Trg gitp phap ly va hudng dan gidy to trong hoat dong trg giip phap ly;
Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 ndm 2018 ctia By truéng B Tu
phép huéng din mot sé hoat dong nghiép vu trg gitip php ly va quan ly chat
lwong vu viée trg gitip phap 1y, ¢6 hiu luc ké tir ngay 15 théng 7 nam 2021;

2. Thong tu 6 09/2022/TT-BTP ngdy 30 thang 12 ndm 2022 cua B truong
B& Tu phap bii bé mot s& ndi dung tai cdc Thong tu trong linh vuc trg giup phap
1y, ho tich do B truéng Bo Tu phép ban hanh, c6 hiéu lyc ké tir ngdy 01 thang 01
nam 2023;

3. Thong tu sé 10/2023/TT-BTP ngay 29 thing 12 ndm 2023 cta BO truong
B Tu phép stra dbi, bd sung mdt sb diéu ctia Thong tur s6 08/2017/TT-BTP ngay
15 thang 11 nim 2017 ctia B§ trudng B Tu phap quy dinh chi tiet mot s6 diéu cia
Luat Trg gitp phép ly va hudéng dan gify to trong hoat dong trg gitp phip ly va
Thoéng tu sd 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 ndm 2018 cia B¢ trudng BO Tu
phép huéng din mot s6 hoat déng nghiép vu trg giup phap ly va quan ly chat
luong vu viée trg gitip phép 1y, c6 hiéu lyc ké tir ngy 15 thang 02 nim 2024.

Céin cie Ludt Tro givip phdp 1y ngay 20 thang 6 nam 2017,

Céin ciz Nghj dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thdng 8 nam 2017 cia Chinh.
phit quy dinh chike ndng, nhiém vy, quyén han va co cau 16 chike ciia B Tu phdp;

Theo dé nghi cia Cuc truéng Cuc Tro givip phdp Iy,

Bé truéng Bo Tw phdp ban hanh Théong tw hudng dén mét sé hoat dong
nghiép vu tro gitip phdp Iy va qudn ly chat lwong vu viée tro givip phdp .

! Thong tur s 03/2021/TT-BTP sira dbi, bd sung mot s6 didu ctia Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngdy 15
tEéng 11 n&m 2017 cia B truéng Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luft Trg gitp phép ly va hudng
dén gidy t& trong hoat ddng trg gitip phép ly; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2018 cta Bo



Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay huéng din vé& mét sb hoat déng nghiép vu tro gitip phép ly va

‘quéan ly chét lugng vu viée trg gitip phép 1y.

Piéu 2. Pia diém tiép ngudi c6 yéu ciu tro giap phap ly

1. T6 chirc thue hién tro gitp phdp 1y c6 trach nhiém b tri dia diém thuan
loi cho ngudi dugc trg gitp phap 1y tiép can va trinh bay yéu ciu tro gitp phap 1y,
Trong truong hop ndi dung vu viée trg gitp phap ly can duge gitt bi mat thi to
chirc thyuc hién trg gitp phap 1y bé tri dia diém phi hop.

2. T6 chirc thuc hién trg giup phép 1y c¢6 trach nhiém phan cong can bo tiép
nguoi duge trg gitp phép ly trong gi¢r lam viéc.

trudng B Tu phép huéng din mot sb hoat dong nghiép vu trg gitip phép 1y va quan 1y chét lugng vu viée tro giap
phéap ly ¢6 cin cit ban hanh nhu sau:

“Cdn cie Ludt Tro giup phdp Iy ngay 20 thang 6 nam 2017;

Céin ciz Nghj dinh 56 96/2017/NP-CP ngay 16 thdng 8 ndm 2017 ciia Chinh phi quy dinh chirc ndng,
nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia B¢ Tur phdp;

Theo dé nghj ciia Cuc truéng Cuc Tro gitip phdp Iy;

B¢ truong B¢ Tu phdp ban hanh Théng ti sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Théng tu s6 08/2017/TT-BTP
ngdy 15 thang 11 ndm 2017 ciia B§ trucng B Tu phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Lugt Trg gidp phdp I va

 hudng ddn gidy to trong hoat dgng trg gitip phdp bj; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngdy 28 thdng 8 nam 2018 cia

B¢ trucng B§ Tw phdp hudng dan mét sé hoat dong nghiép vu tro gilp phdp Iy va quan Iy chdt heong vu viée trg
giilp phdp ly”. .

Théng tu s6 09/2022/TT-BTP bai bd mot sé ndi dung tai cdc Théng tu trong linh vyc trg gitp phap ly, ho
tich do B§ trudmg B§ Tu phap ban hanh cé cin cir ban hanh nhur sau:

“Can cir Ludt Hj tich ngay 20 thdng 11 nim 2014;

Cédn cir Ludt Tro gitip phdp Iy ngdy 20 thang 6 ndm 2017;

Can cir Ludt Cu trii ngay 13 thdng 11 ndm 2020;

Cdn cir Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngdy 22 thang 6 nam 2015;

Céin cik Lugt stra doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugdt ngay 18 thdang 6
ndm 2020;

Ciin cir Nghj dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29 thing 11 ndm 2022 cia Chinh phil quy dinh chirc ndng,
nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia B¢ Tu phdp;

_ Can cik Nghj djnh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 théng 11 nim 2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mt s6
diéu va bién pha'P thi hanh Ludt HO tich;

Theo dé nghi ciia Cuc trudmg Cuc Trg gitip phdp Iy, Cuc trudng Cuc Hé tich, quic thic, chitng thuc,

Bg truong B§ Tu phdp ban hanh Théng tw bdi b6 mét s6 ngi dung tai cde Thong tir trong linh viee trg givip
phdp Iy, h tich do B§ trudng B Tu phdp ban hanh.”

Thong t s6 10/2023/TT-BTP sira ddi, bd sung mot sb didu ciia Thong tur s6 08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 n&im 2017 clia BY truéng BO Tu phép quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Ludt Trg gitp phép 1y va huéng
din gidy t& trong hoat dong trg gitp phap 1y va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 cta Bo
truéng B Tu phap huéng din mot s6 hoat dong nghiép vu trg gitip phap 1y va quan 1y chét luong vu viée tro gitp
phdp 1y ¢6 cac ciin cit ban hanh nhu sau:

"Cdin cir Ludt Trg gitip phdp Iy ngay 20 thdng 6 ndm 2017;

Cdn cir Nghi dinh s’é' 98/2022/ND-CP ngay 29 thdng 11 ndm 2022 cia Chinh phii quy dinh chitc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu to chire ciia B¢ Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc trieéng Cuc Trg gitip phdp ly;

B¢ truong Bo Tu phdp ban hanh Théng tu sica ddi, bo sung mét s6 diéu cia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP
ngay 15 thdng 11 ndm 2017 ciia B§ truong Bo Tu phdp quy dinh chi tiét mgt sé diéu cia Lugt Tro giup phdp Iy va
hudng dan gidy to trong hoat dong tror gitlp phdp Iy va Thong tw $6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thdang 8 ndm 2018 cua
B¢ truong BG Tu phdp hudng ddn mét s6 hoat déng nghiép vu tro gillp phdp Iy va quadn Iy chadt lwong vu vige trgr
giip phdp Iy".



Pidu 3. Cic ndi dung can niém yét cong khai tai tru s& ciia td chire thue
hién trg giip phap ly

1. Trung tAm trg giap phép ly nha nude (sau day viét tit 13 Trung tim) co
trach nhiém niém yét cong khai tai tru s& lam vige cac ndi dung sau day:

a) Lich tiép ngudi dugo trg gitip phap 1y;

b) Ndi quy tiép ngudi dugc trg gitip phép 1y;

¢) Nguoi thude dién duge trg giup phap ly;

d) Danh s4ch ngudi thue hién trg gitp phép Iy cta Trung tam;
d) Néi dung khéc (néu can thiét).

2. T4 chitc ky hop dong thyuc hién trg gitp phép ly 6 trach nhiém niém yét
cong khai tai tru s& 1am viéc céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Pidu nay phu hop
véi hop ddng thue hién trg gitp phap 1y.

3. T6 chirc ding ky tham gia trg gitip phap 1y c6 trich nhiém niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc cdc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong pham vi
dang ky tham gia trg gitip phap ly.

Piéu 4. Nghia vu tham gia tip huin ning cao kién thie, k§ ning bit
bude ctia trg' givp vién phap ly

1. Thoi gian tham gia tap huén ning cao kién thire, k¥ ning bét budc cla trg
gitip vién phap 1y tdi thiéu 12 08 gio/nam.

2. Céc ndi dung tip hudn ning cao kién thire, k§ ning bét bude cho trg gitip
vién phép ly bao gobm:

a) Kién thtrc phép luat can thiét cho viéc thuc hién trg gitip phap 1y;

b) Céc k¥ ning thuc hién trg gitp phép ly;

¢) Quy téc nghé nghiép trg giup phép 1y.

3. Céc hinh thirc tdp huin nang cao kién thirc, k¥ ning bat bude dugce to
chirc phit hop véi ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Tro gitp vién phép ly thuc mot trong cac trutcmg hop sau day thi khong
phai tham gia tép huén nang cao kién thire, k§ ning bét budc trong nim:

a) Pugc ctr di hoc hodc nghi 6 6m tir 6 thang trd 1én;

b) Puoc cir biét phai dén 1am viéc tai co quan, t6 chirc, don vi khéc khong
c¢6 nhiém vu thye hién trg giup phap ly;

c)* Nghi thai san; trg gitip vién phap ly 13 nit dang nudi con dudi 12 thang
tudi, céc trudng hop quy dinh tai khoan 4, khoan 6 Piéu 34 Luat Bao hiém xa hoi.

o ? Piém ndy durgc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 iéu 2 cia Thong tu s 03/2021/TT-BTP sira
dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 ndm 2017 ctia B§ truéng Bé Tu phap



5. Hang nim, S& Tu phép c6 trach nhiém bio cdo B§ Tu phép vé viée thuc
hién nghia vu tham gia tip huin nang cao kién thirc, k§ niang bit budc cua timg trg
glip vién phap ly trén dia ban, trong d6 néu rd tén, hinh thirc, ndi dung, thoi gian,
don vi t6 chire tap huan. Truong hop khéng phai tham gia thi ghi rd 1y do.

Chuwong 11
MOT SO HOAT PQNG NGHIEP VU TRQ GIUP PHAP LY
Piéu 5. Thu Iy vu viée tro gitip phap 1y

1. Khi yéu cu trg giup phap 1y du didu kién thu 1y (bao gdm truong hop thu
Iy ngay quy dinh tai Pidu 6 Théng tu nay), t& chirc thuc hién trg gitp phép 1y, Chi
nhéanh ctia Trung tdm (sau day viét tit 1a Chi nhanh) vao S4 thu 1y, theo d&i vu viée
trg gitip phép ly theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Thong tur nay.

2. Thoi diém thu 1y duge tinh tir khi vu viée trg gitip phép Iy duge ghi vao
S0 thu ly, theo doi vu viée trg gitip phép ly.

Pidu 6. Thu Iy ngay vu viéc trg gitp phap ly

1. Cac truong hop thu 1y ngay theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 30 coa Luat
Trg gitp phap ly bao gom:

a) Thoi hiéu khéi kién ctia vu viée con dudi 05 ngay lam viéc;
b) Ngay xét xtr theo quyét dinh dua vu 4n ra xét xir con dudi 05 ngdy lam viéc;

c¢) Cac truong hop chi dinh nguoi bao chita theo quy dinh ctia B luét T6
tung hinh su va cac truong hop theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 31 cua Luat Tro
gitip phép 1y ma co quan tién hanh t6 tung thong bao cho Trung tim;

d) Céc trudng hop dé tranh gy thiét hai dn quyén va loi ich hop phép cua
nguoi duge tro gidp phap ly do nguoi dimg dau t6 chie thuc hién trg gitp phéap ly
quyét dinh.

2. Thoi han bd sung gidy to, tai liéu chimg minh 12 nguoi dugc trg gitp phap
ly:

a) Trong th01 han 05 ngay 1am viéc ké tir khi vu viéc trg glup phap ly dlI()‘C
thu 1y, ngudi yéu cau trg gitp phap 1y ¢b trach nhiém cung cép, bd sung cc gidy to
chimg minh 1a ngudi dugce trg gitp phap ly. Truong hop nguoi duge trg gitp phap
Iy cur tréi tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin hodc trudong hop
bt kha khéng thi thoi han bd sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay 1am viéc, ké tir khi
vu viéc trg gitp phéap ly duogc thu ly;

b) Trudmg hop ngudi yéu cau tro gitip phap 1y khdng cung cép gidy to chimg
minh 1& ngudi duge trg gitp phép Iy trong thoi han quy dinh tai diém a khoan nay

quy dinh chi tiét mot s& didu cua Luat Tro gitp phap ly va huéng dén gidy to trong hoat déng trg gitp phép ly;
Théng tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 théng 8 nim 2018 ctia B§ trudng B Tu phap huéng din mot sb hoat dong

nghiép vu trg gitip phép 1y va quén ly chét lugng vu viée tro gitp phép 1y, c6 hiéu lirc k& tir ngdy 15 théng 7 nim
2021.
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thi vu viéc trg giip phép ly khong dugc tiép tuc thuc hién. Viéc khong tiép tuc
thuc hién vu viéc trg gitip phap ly duoc td chure thuc hién trg giup phép ly hodc
ngudi thuc hién trg gitp phép ly thong bao béng vin ban va néu 1 ly do cho ngudi
duoc trg giap phap ly.

Pidu 7. Theo dbi vu viée trg gitip phap 1y va cong tac bio cao

1. T6 chire thyuc hién tro gitp phép ly theo ddi, tdng hop sb liéu vu viéc trg
gitip phap 1y trong S6 theo ddi, thy Iy vu viéc trg gitp phép ly. Mbi Chi nhanh c6
S& theo dai, thu ly vu viéc trg gitp phép ly dé theo dbi, tong hop sb liéu vu viée trg
sitip phép 1y do Chi nhénh thyc hién va béo céo vé Trung tam. Viée két sb duge
thuc hién dinh ky theo thang, 6 thang, nam.

2. Trung tam thyc hién ché dd bo co dinh ky 6 thang, mdt ndm vé to chic
va hoat déng trg giap phép ly; bao céo dot xuét, chuyén d& theo yéu cdu cta Cuc
Tro gitp phép ly, B6 Tu phép. Bao cao 6 thang, mot nim dugce thyc hién theo MAu
s6 12 ban hanh kém theo Thong tu nay, c6 chit ky, dong d4u cta don vi dugc giri
v& Cuc Tro gitip phép 1y theo thdi han quy dinh tai Théng tw cia B trudng Bo Tu
phap quy dinh vé hoat dong thong ké ctia nganh Tu phép.

Pitu 8. Thuc hién trg gitp phap ly

1. Khi thyuc hién tro gitp phép 1y, ngudi thyuc hién tro gitp phap Iy cin bam
sét yéu clu trg giup phap 1y, tudn thi cac nguyén t4c hoat dong trg gitip phép ly va
stt dung céc bién phap hop phap d8 bao vé tdt nhit quyén, loi ich cia ngudi duge
trg gitp phap ly.

2. Viéc hudng dan, giai dép, cung cAp thong tin phap ludt trong truong hop
yéu cau trg gitip phap ly 1a vudéng méc phap ludt don gian quy dinh tai khoan 2
Diéu 32 cua Luat Trg gitp phap ly do ngudi tiép nhan yéu clu trg gitip phép ly
thuc hién ngay cho ngudi dugc trg giip phép 1y, khong 14p thanh hd so va dugce
théng ké thanh viéc trg gitp phép 1y trong S6 thuc hién viée trg gitp phép ly.

3. T4 chirc thuc hién trg gitip phap 1y to chirc 14y y kién ctia ngudi dugc trg
gitip phép 1y hodc nguoi than thich cta ho vé thai d, trach nhiém, chuyén mén cua
ngudi thue hién trg gitp phép 1y va mic d6 hai long d6i voi vy viec tham gia t6
tung va vu viéc dai dién ngoai t tung theo Mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu
nay.

Diéu 8a. Thue hién vu viée trg giap phap ly theo yéu ciu ciia co quan 6
thim quyén vé trg gitip phap 1y & Trung wong’

Trung tdm thuc hién vu viée trg gitp phép ly theo yéu cau cta Cuc Tro gitip

* Pidu ndy dugc b sung theo quy dinh tai khodn 2 Didu 2 ciia Théng tu sb 03/2021/TT-BTP sita dbi, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 théng 11 nim 2017 cta B truong B Tu phap quy
dinh chi tiét mot sb diéu ciia Ludt Try gitp phdp 1y va huéng din gidy t& trong hoat dong trg giup phép ly; Théng tu
s0 12/2018/TT-BTP ngdy 28 théng 8 niim 2018 cua B truéng BY Tu phéap huéng din mét s hoat déng nghigp vu
tro gitip phép 1y va quan 1y chét lwong vu viée tro gitp phép ly, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 7 ndm 2021.



phap 1y d6i v6i céc vy viée khong phu thude vao noi cu trii ciia ngudi duge trg
gitp phap 1y hodc noi xay ra vu viéc trg gitp phap ly.

Viéc thu ly vu viée trg gitp phép ly trong truong hop nay thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 30 Luéat Trg gitp phap ly.

Pidu 9. Yéu chu thay di ngudi thwe hién tro gidip phap 1y, rit yéu cau
tro gitp phap ly cia ngwoi dwore trg gitp phap ly

1. Ngudi duoc tro gitp phép 1y ¢6 cin cir cho rang ngudi thuc hién tro gitp
phap 1y thugc mét trong céac trudong hop khong duoc tiép tuc thuc hién hodc phai tir
chdi thuc hién trg gitip phap ly theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 25 clia
Luét Trog glup phap ly thi 1am don d& nghi thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phap
Iy theo MAu s& 04 ban hanh kém theo Théng tu ndy va gbi t6 chire thyc hién trg
gitp phap ly, Chi nhanh. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge
don d& nghi thay dbi nguoi thuc hién tro gitip phép 1y, td chirc thyc hién trg gitp
phép ly, Chi nhanh ¢6 trach nhiém tra 16i ngudi dugce trg gitp phap ly theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 25 ctia Luat Trg gitip phép 1y.

2. Nguoi duoc tro gitp phap ly cé nguyén vong rit yéu cau tro giup phép ly
theo quy dinh tai diém c¢ khoan 1 Diéu 37 cta Luét Tro giap phap ly thi lam don
rut yeu cAu trg gitp phap 1y theo MAu s6 05 ban hanh kém theo Théng tu ndy va
giri t6 chitc thuc hién trg gitp phép ly hoac Chi nhanh hoac ngum thyuc hién trg
gitip phép ly. Khi nhan dugc don rat yéu cAu tro gitp phép 1y, td chirc thyuc hién trg
gitip phap 1y ho@ic Chi nhdnh hodc nguoi thuc hién trg gitp phap ly trd 101 ngay
bing vin ban vé viéc khdng tiep tuc thuc hién vu viéc trg gitp phap ly.

Pitu 10. X4c dinh vu viée trg gitp phap 1y két thic

Vu viée trg gitip phép 1y két thiic khi thude mdt trong céc trudng hop sau day:

1. Thuc hién xong yéu cau hop phép ctia ngudi duge trg gitip phap 1y theo
hinh thtre trg gitip phap 1y thé hién trong don yéu cau trg gitip phép ly.

2. Thudc mot trong cac truong hop khong tiép tuc thuc hién vu viée trg giap
phép ly quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 ctia Luat Tro gitp phép ly.

3. Bi dinh chi theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 11. HO so vu viée trg gitip phap 1y

1. M&i hd so vu viée ¢6 mot ma s6 riéng, duorc 14p va phén loai theo ting
hinh thirc trg giap phap ly. Ma so hd so vu viée gbm tap hop cac ky hiéu béng chi
va bing sb twong tmg VO‘I tén t6 chire thyuc hién tro glup phép 1y, hinh thirc thuc
hién trg gitip phap ly, s& thir tu cta vu viée trong S6 theo ddi, thu Iy vu viée trg
gitp phap ly, nam tiép nhan (Vi du TT.TV.01.2018). Truong hop vu v1ec do Chi

nhanh thuc hién thi tén td chirc thuc hién trg gitip phép 1y 13 chit viét tit cla tén
Chi nhanh (vi du CN1.TGTT.01.2018). Tb chic thuc hién tro gitp phap ly, Chi
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nhénh c6 trach nhiém tao hd so vu viée va ngudi thuc hién trg gitip phap ly cap
nhat [én phin mém quan 1y to chirc va hoat ddng trg gitp phap ly.

2. Hd so vu viéc tham gia tb tung bao gbm:

a) Cac gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 ciia Luét Trg gitp phap
ly;

b) Quyét dinh cir ngudi thyc hién trg gitp phap y; quyét dinh thay doi
nguoi thue hién trg gitip phap 1y (neu co);

¢) Ban bao chita hodc ban bao vé quyén lgi cho ngudi duoc trg giup phép ly
¢6 chit k¥, ghi rd ho tén clia ngudi thuc hién trg gitp phap ly;

d) Ban chinh hodc ban sao két luan diéu tra, ban céo trang, ban an, quyét
dinh; vin béan t6 tung khéc lién quan dén vu viéc trg gitp phap 1y do co quan tién
hanh to tung cap;

d) Vin béan thong bao khong tiép tuc thuc hién vu viée trg gitip phap Ly (néu co);

e) Giéy t, tai liéu khac thé hién qua trinh thyc hién vu viéc trg gitp phap ly;

g) Phiéu l4y v kién ngudi dugc trg gitip phép 1y hodc ngudi than thich cta ho.

3. Hd so vu viéc tu van phép ludt bao gbm:

a) Céc gidy to quy dinh tai céc didm a, d va e khoan 2 Didu nay;

b) Van ban tu véan phép luat c6 chit ky, ghi rd ho tén cla nguoi thuc hién trg
gitp phap ly.

4. Hb so vu viéc dai dién ngoai t6 tung bao gém:

a) Cac gidy t& quy dinh tai cac diém a, b, d, e va g khoan 2 Diéu nay;

b) Van ban giai quyét vu viéc ciia co quan c6 thAm quyén hoic vin ban thé
hién két qua viéc dai dién ngoai to tung;

¢) Ban bao cédo vé nhig cong viéc da thuc hién va két qua dat dugce trong
pham vi dai dién ngoai to tung co6 chi ky, ghi r5 ho tén cta ngudi thyc hién trg
gitip phép 1.

Piéu 11a. Quan ly, cip nhit, khai thac ho so dién ti vé vu viée trg giup

phap ly, dir liéu vé t& chitc, nhan sy trg gitp phap ly trén He théng quan ly t6
chitc va hoat ddng trg giip phap Iy*

1. Cuc Tro gitip phép 1y ¢6 trach nhiém:

a) Quan ly, huéng dAn, khai thac, kiém tra hd so dién tir vé vu viée trg gitp

* Pidu ndy dugc bd sung theo quy dinh tai khoan 3 iéu 2 ctia Théng tu sb 03/2021/TT-BTP sira ddi, bd
sung mot sb diéu cia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngdy 15 thang 11 nim 2017 ctia B truong B Tu phép quy
dinh chi tiét mot sb didu cita Ludt Tro gitp phép 1y va huéng din gidy to trong hoat déng trg gitp phap 1y; Thong tu
6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 cia B truong BO Tu phép huéng dén mot s6 hoat dong nghiép vu
trg gitp phap ly va quéan ly chét lwgng vu viéc trg gitip phép 1y, c6 hiéu lyc k& tir ngay 15 thang 7 nam 2021.



phép 1y, dit liéu v& tb chirc, nhan sir tro gitip phap 1y trong pham vi toan quéc;

b) Quan 1y, cap phat, thu hdi tai khoan trén Hé thdng quan 1y t6 chirc va hoat
déng trg gitip phép 1y trong pham vi thAm quyén;

¢) Thue hién théng k&, béo cdo dinh ky theo thdi han quy dinh tai Thong tu
cua B9 trudng B Tu phap quy dinh vé hoat dong thong ké ciia Nganh Tu phap va
Théng tu nay trén Hé thong quéan 1y t6 chirc va hoat dong trg gitip phap 1y.

2. S& Tu phap c6 trach nhiém cap nhét kip thoi, chinh xac, day du dir liéu vé
t6 chirc, nhén s ctia t6 chirc tham gia trg gitip phap ly; quan 1y, khai théc, bao mat
dit liéu trén Hé théng quan 1y t6 chirc va hoat dong trg gitp phép 1y trong pham vi
thAm quyén; thuc hién quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Diéu nay.

3. Trung tAm c6 trach nhiém cap nhat kip thoi, chinh xé4c, diy ¢t hd so dién
tr v& vu viée tro gitp phép 1y, dit liéu v& t6 chirc, nhan sy cia Trung tdm trén Hé
thdng quan 1y t6 chirc va hoat dong trg gitip phép 1y; quéan 1y, khai théc, bao mét dit
lidu trén Hé théng quan 1y t6 chirc va hoat dong trg gitip phap ly trong pham vi
thAm quyén; thyuc hién quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Piéu nay.

4. Tb chirc tham gia thuc hién trg gitip phép 1y c6 trich nhiém quén 1y, cip
nhat, khai thac, bdo mat ho so dién tir vé vu viéc trg gitp phap ly va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, ddy du cta dit liéu do minh c4p nhit.

5. Nguoi thuce hién trg gitp phéap ly c6 trach nhiém:

a) Quan ly, cap nhat, khai thac, bao mat hd so dién t vé& vu viée tro gitap
phép 1y va chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, ddy du cta dit liéu do minh cap
nhat;

b) Ban giao lai tai khoan cho td chire thuc hién trg gitip phép 1y trong trudng
hop chim ditt quyén, trich nhiém cdp nhat, quan ly, khai thic dir liéu trén HE
thong quan ly t6 chirc va hoat dong tro gitip phap ly.

Piéu 12. Thim dinh thoi gian thyc hién vy viée trg gidp phap Iy®

1. Lanh dao S& Tu phép, Lanh dao Trung tdm hodc Trudong Chi nhanh (néu
duoc giao) phan cong ngudi thAm dinh tinh hop ly vé thoi gian, cic cong viée da
thuc hién dé thanh toan thu lao, bdi dudng thuc hién vu viée trg gitip phap ly theo
quy dinh.

2. Ngudi duge phan cong thim dinh cin cir vao hd so vu viée dé tién hanh
tham dinh.

5 Pidu nay dugc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 clia Thong tur s 03/2021/TT-BTP sira
ddi, bd sung mot sb didu cia Thong tur s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 niim 2017 ctia Bo truémg BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat Tro gitip phdp 1y va huéng din gidy t& trong hoat déng tro gitip phép 1y;
Thoéng tu s& 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 ciia B9 truémg B Tu phép hudng din mét s hoat dong
nghiép vu trg gitip phap 1y va quéan ly chét lugng vu viée trg gitip phép 1y, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 théng 7 nim
2021. '



Didu 12a. Quan 1y, cAp, cap lai phéi thé tre gitip vién phap ly va phoi thé
cOng tac vién trg giap phap 1y®

Cuc Tro gitp phap 1y thdng nhit quéan 1y, cap, cép lai phoi thé trg gitp vién
phép 1y va phdi thé cong tac vién tro gitp phap ly trong toan qubc.

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi hop
1& ctia S& Tu phép, Trung tim vé viée cap, cap lai phdi thé trg giup vién phap ly va
pl}éi thé cong tac vién trg gitip phap 1y, Cuc Tro gitp phap ly thuc hién viéc cép,
cép lai phdi thé trg giup vién phép ly va phdi thé cong tac vién trg gitp phap ly.

Pidu 13. Mot s6 biéu miu trong hoat dong nghiép vu trg giip phap ly

Ban hanh kém theo Théng tu niy cdc mAu sau day:

1. S thu 1y, theo doi vu viée trg gitip phép 1y (Mau s6 01-TP-TGPL).

2.7 Pon yéu cu trg gitip phép Iy (Mau s6 02-TP-TGPL).

3.8 Pon khiu nai (MAu sé 03-TP-TGPL).

4.2 Pon d3 nghi thay di ngudi thuc hién trg gitip phap ly (Mau s6 04-
TP-TGPL).

5.1 Don rit yéu cau trg gitip phap 1y (Mau s6 05-TP-TGPL).

§ Pidu nay duge b sung theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 2 ciia Thong tu sb 03/2021/TT-BTP sira ddi, bd sung
mét sb didu ctia Thong tw s 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nim 2017 ciia BY truéng B Tu phdp quy dinh chi tiét
mot sb didu cia Luat Trg giup phdp 1y va huéng dAn gidy to trong hoat dong tro gitp phép ly; Thong tu s6
12/2018/TT-BTP ngy 28 thang 8 nim 2018 ciia BY truéng BS Tu phap hudng din mot sé hoat dong nghiép vu trg
gitp phép 1y va quan ly chét luong vu viée trg gitp phép 1y, ¢6 higu lyc ké tir ngdy 15 thang 7 nam 2021.

7 Pon yéu chu trg gitip phap Iy (MAu s6 02-TP-TGPL) ban hanh kém theo Thong tu 6 12/2018/TT-BTP c6
che ndi dung “chp ngdy... tai....”, “dén t9c” duge bi bd theo quy dinh tai khodn 2 Pidu 1 clia Thong tur s 09/2022/TT-
BTP bii bo mot s6 ndi dung tai cic Thong tu trong linh vyc trg gitp phdp 1y, hé tich do B§ truémg B Tu phép ban hanh,
¢6 hiéu Iue k& tir ngdy 01 thang 01 nim 2023 va Mu ndy dugc thay thé boi Miu sb 02-TP-TGPL ban hanh kém theo
Théng tu s6 10/2023/TT-BTP sira dbi, bd sung mot s6 diéu clia Thng tur sb 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nim 2017
ciia B4 tnrémg Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot sb didu ciia Lut Trg givp phép 1y va huéng din gidy tor trong hoat dong
trg giip phép 1y va Thong tu s 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 ctia B tréng BY Tu phép huéng din mét
s hoat dong nghiép vu trg gitip phép ly va quin ly chét lugng vu viée trg gitip phap ly theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2
ctia Théng tu s 10/2023/TT-BTP, ¢6 hiéu luc k& tir ngay 15 thang 02 nam 2024,

8 Pon khiéu nai (MAu sb 03-TP-TGPL) ban hanh kém theo Théng tu s& 12/2018/TT-BTP, ¢6 hiéu lyc ké tir
ngdy 12 théng 10 n&m 2018 va Mau ndy dugc thay thé bai MAu s6 03-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu s6
10/2023/TT-BTP sira ddi, bb sung mot sb diéu ciia Théng tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15 théng 11 ndm 2017 ciia

B6 truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu cia Luat Tro gitp phép Iy va hutng din gidy to trong hoat
dong trg gitp phép ly va Thong fu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 cla B trudng B§ Tu phap
huéng din mét s6 hoat dong nghiép vu tr gitp phap ly va quan 1y chét lugng vu viée tro giip phap 1y theo quy
dinh tai khoan 2 Didu 2 cia Thong tur s6 10/2023/TT-BTP, c6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2024.

? Pon dé nghi thay d6i ngudi thyc hién trg gitip phép ly (MAu s6 04-TP-TGPL) ban hanh kém theo Thoéng
tr s6 12/2018/TT-BTP ¢6 cac ndi dung “ngay clp... noi cip....”, “nghé nghiép” dugc bi b theo quy dinh tai khoan
3 Pidu 1 cia Théng tr s& 09/2022/TT-BTP bii bo mot 6 ndi dung tai cac Thong tu trong Tinh vyc tr gitip phap 1y, ho tich
do B truéng Bd Tur phép ban hanh, c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 ném 2023 va M&u nay dugc thay thé boi Mau s
04-TP-TGPL ban hinh kém theo Théng tu s& 10/2023/TT-BTP sira dbi, bd sung mot sb diéu cia Théng tu 56
08/2017/TT-BTP ngdy 15 thang 11 nim 2017 clia B truéng B Tu phép quy dinh chi tiét mot sb didu ctia Luft Try
gitp phép 1y va huéng din gifly t& trong hoat dong tro gitip phép 1y va Thoéng tr s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang
8 nim 2018 ciia B truong BO Tu phép huéng din mot s§ hoat dong nghiép vu tro gitip phép ly va quan 1y chét
lugng vu viéc tr gitip phép 1y theo quy dinh tai khoén 3 Pidu 2 ctia Thong tr sé 10/2023/TT-BTP, cb hiéu lyc ké tir
ngdy 15 thang 02 nim 2024.

10 Hon rit yéu cAu tro gitip phép 1y (MAu s6 05-TP-TGPL) ban hanh kém theo Thong fr 56 12/2018/TT-BTP c6 céc
n6i dung “ngay clp... noi cAp....”, “nghé nghiép”, “dan tdc” duge bai bo theo quy dinh tai khodn 4 Pidu 1 clia Thong tu sO
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6. Quyét dinh vé viée cir nguoi thyc hién dai dién ngoai t6 tung (Mau sb
06-TP-TGPL).

7. Quyét dinh v& viéc thay thé ngudi thuc hién dai dién ngoai t6 tung (Mau s0
07-TP-TGPL).

8. Thong bdo v& viéce tir chdi thu 1y yéu cau tro giap phap 1y (Mau sb
08-TP-TGPL).

9. Théng bao v& viéc chuyén yéu ciu trg gitip phéap 1y (Mau s6 09-TP-TGPL).
10. Hinh minh hoa bidu tuong trg gitp phap Iy (MAu sé 10-TP-TGPL).

11, Phiéu I4y ¥ kién ngudi duge trg gitp phap ly hoic ngudi than thich
(MAu s 11-TP-TGPL).

12.1"' Bao cdo cong tac tro gitip phap 1y 6 thang/1 nim (MAu sb 12-TP-TGPL).
13."2 Gidy gidi thiéu vé trg gitp phép ly (MAu s 13-TP-TGPL).
Chuwong II1
QUAN LY CHAT LUQNG, HIEU QUA
VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY"

Didu 14. Trich nhiém thim dinh, d4dnh gia chat lwong, hi¢u qua vu viée
tro giup phap Iy**

09/2022/TT-BTP bii bd mét sé ndi dung tai cic Théng tu trong linh vuc trg gitip phap 1y, hd tich do By truéng B) Tu phap
ban hanh, c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2023 va Mau nay dugc thay t‘ne boi MAu s6 05-TP-TGPL ban hanh kém
theo Thong tu s6 10/2023/TT-BTP sira dbi, bd sung mot s didu cua Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngy 15 thang 11 ndm
2017 cta B trudng Bd Tu phap quy dinh chi tiét mot sb didu ciia Luat Tro gitp phap 1y va huéng din gidy t& trong hoat
dong tro gitp phap ly va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 ciia B§ trudng B Tu phap huéng din
mdt s6 hoat dong nghiép vy trg gitip phéap 1y va quan Iy chiét Iugng vu viéc trg gitip phép 1y theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 2
ciia Thong tu s6 10/2023/TT-BTP, c¢6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2024.

K hoan nay dugc sira dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 6 Didu 2 ctia Théng tu sb 03/2021/TT-BTP sira
ddi, bd sung mot 50 dléu ctia Thong tw s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thfmg 11 ndm 2017 cta B¢ truéng B Tu phap
quy dinh Chl tiét mot s6 didu cua Luat Tro gitip phdp 1y va huéng dan gidy to trong hoat dong trg glup phap ly;
Théng tr sb 12/2018/TT-BTP ngay 28 théng 8 nim 2018 cua B truong Bo Tu phéap huong din mot s hoat dong
nghiép vy trg gitip phép 1y va quan ly chit lwong vu viée tro gitip phap 1y, c6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 7 nim
2021.

12 Khoan nay duge b sung theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 2 ciia Théng tu s6 03/2021/TT-BTP sira d6i, bd
sung mot so didu clia Théng tur s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 th{mg 11 niim 2017 cta B§ trudmg B Tu phép quy
dmh chi tiét mot sé didu ciia Luét Tro gitip phap ly va huéng dén gidy t trong hoat dﬁng trg gitip phép 1y; Théng tu
s6 12/2018/TT-BTP ngdy 28 tha’mg 8 nim 2018 ciia B§ trudng Bd Tu phép huéng din mot sb hoat dong nghiép vu
tro glup phép ly va quan 1y chit lugng vu vxe;c tro gitp phép 1y, c6 hidu luc ké tir ngéy 15 thang 7 ndm 2021.

3 Tén Chuong ndy duo'c stra ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 8 Pidu 2 ctia Théng tu sb 03/2021/TT-
BTP sira ddi, bd sung mot s6 dléu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 théng 11 niim 2017 cia B trmfmg B§
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 dibu cuia Ludt Tro gitip phép 1y va huéng din gidy to trong hoat dong trg glup phap
ly; Théng tur s& 12/2018/TT-BTP ngay 28 théng 8 ndm 2018 cia Bj trudng By Tu phép hucmg din mét s6 hoat
ddng nghiép vu trg gitip phap ly va quan ly chit lwgng vu viéc trg gitip phép 1y, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 théng 7
nim 2021.

" pidu nay dugc stra ddi, bo sung theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 2 ciia Théng tu s6 03/2021/TT-BTP stra dbi,
bb sung mot sb diéu cia Thong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 ndm 2017 ciia B§ trudng B Tu phép quy dinh
chi tiét mdt s& didu ciia Ludt Tro gitip phap 1y va huéng din gidy to trong hoat dong trg gitp phép ly; Thong tr sb
12/2018/TT-BTP ngay 28 thing 8 nfim 2018 clia B§ tnrdng B§ Tu phép hudng dén moét sb hoat d6ng nghiép vu trg gitp
phép Iy va quan 1y chét luong vu viée trg gitip phap 1y, 6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 7 nim 2021.
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1. T4 chire thie hién trg gitp phép 1y c6 trach nhiém t6 chirc thdm dinh chit
luong vu viéc tro gitp phéap 1y; danh gia hiéu qua vu viée trg gitap phép ly tham gia
t6 tung dé x4ac dinh vu viéc tro gitip phap ly tham gia t6 tung thanh cong. Viéc
thAm dinh chét luong vu viée trg gitip phap 1y, danh gia hiéu qua vu viéc trg gitp
phép ly do ngudi thuc hién trg gmp phap ly cua t4 chitc minh thuc hién nhim c6
glal phap bao dam va nang cao chit luong, hleu quéa vu viéc trg gitp phap ly. Viéc
thAm dinh chét lugng vu viéc trén co s& yéu cau thue tién va cac tiéu chi quy dinh
tai Diéu 16 Thong tu nay. Viéc x4c dinh vu viée trg gitp phap ly tham gia t6 tung
thanh cbéng can cir vao tiéu chi hucrng din ctia B Tu phap. Két qua thAm dinh chat
luong vu viée trg giap phap ly va két qua xac dinh vu viéc trg giup phap ly tham
gia t6 tung thanh céng dugc thé hién bang vin ban va luu hd so vu viée tro giup
phap ly.

2.86 Tu phép c6 trach nhi€ém quéan ly va t6 chirc danh gia chat lugng vu viée
tham gia td tung, chét luong vu viée dai dién ngoai t6 tung, danh gia hiéu qua vu
viéc trg gitp phép ly tham gia t6 tung dé x4c dinh vu viéce trg giup phéap ly tham
gia t6 tung thanh cong cla cdc t6 chirc thuc hién tro gitip phéap 1y trong pham vi dia
phuong. Viéc danh gia chét lugng, hiéu qua vy viéc dya trén mdt trong cac cin cir
sau day:

a) Theo chuong trinh, ké hoach danh gia chét lugng, hiéu qua vu viéc trg
gitp phép 1y;
b) Vu viéc da dugc td chirc thuc hién trg gitip phép ly thAm dmh chét luong,

danh gid hiéu qua bi phan énh, kién nghi v&i S& Tu phap vi cho rang vu viée trg
gitip phép ly chua bao dam chét lugng, hidu qua;

¢) Cac vu viéc khac dé& phyc vu coéng tac quan ly nha nudc vé trg gitip phip
ly tai dia phuong.

3. Cuc Tro gitp phap 1y - BO Tu phap co trach nhlem giup B truong Bo Tu
phép thuc hién quan ly va td chirc danh gia chét luong vu viée tham gia t6  tung, vu
viéc dai dién ngoai t6 tung, hidu qua vu viée trg giip phap ly tham gia t6 tung dé
xac dinh vu viéc tro gitp phép ly tham gia to tung thanh cong cua cac t6 chirc thuc
hién trg gitip phap ly trong pham vi toan qudc. Viéc dénh gia chét lugng, hidu qua
vu viéc dua trén mot trong cac cén cur sau day:

a) Theo chuong trinh, ké hoach danh gia chit luong, hiéu qua vu viéc tro
gitip phap ly;

b) Qua hoat déng theo di, kiém tra hoat dong tham dinh, danh gid chét
lwong, hiu qua vy viée trg gidp phap 1y ctia dia phuong;

¢) Céc vu viéc khac dé phuc vu cong tdc quan ly nha nude va quéan ly chuyén
nganh vé tro gitip phép 1y. '
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Diéu 15. Panh gia chit lrong, hidu qua vu viée trg gitp phap ly

1. Cén cir tiéu chi danh gia chét lugng vu viée trg gitip phép 1y quy dinh tai
Pidu 16 ciia Thong tu nay, Cuc Trg giﬁp phap ly thuéc Bo Tu phap, S& Tu phap
thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thuc Trung uong xay dung K& hoach
d4nh gia chét lugng, trong d6 xé4c dinh rd pham vi; ty 18 vu v1ec bao dam nguoi thue
hién tro gitip phéap 1y c¢6 vu viée duge danh gia; cach thire tién hanh danh gia va céc
diéu kién can thiét khic (néu c6) dé thuc hién danh gia chit lugng vu viée trg gidp
phap 1y. Két qua danh gia chét lwong vu viée tro gitip phép 1y dugc thé hién bang
van ban.

2. Khi thyc hién danh gia chét luong céc vu viéc, co quan co thAm quyén
d4anh gia theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cé thé moi cac trg gitp vién phép 1y,
ludt su c6 kinh nghiém, chuyén gia phap luat tham gia dinh gia hodc tu vén danh
gi4 chét luorng vu viéce trg giap phap ly phice tap. Nguoi duge moi tham gia phai co
y kién bang vin ban dbi véi vu viée duge yéu cau dénh gia.

3 Cin cir vao yéu ciu thue tidn cia cong tac quén ly nha nuée vé tro gitp
phap Iy, Cuc Trog gitp phép ly, Sor Tu phap xay dung ké hoach danh gia hiéu qua

~ vu viéc trg gitip phap 1y tham gia t6 tung d& x4c dinh vu viéc trg gitip phép ly tham

gia t6 tung thanh cong, trong d6 x4c dinh pham vi; ty 1& vu viéc; cach thirc tién
hanh dénh gid, x4c dinh va cdc didu kién cn thiét khac (néu c6). Két qua x4c dinh
vu viéc tham gia t6 tung thanh céng dugc danh gia thé hién bang véan ban.

Diéu 16. Tiéu chi thim dinh, d4nh gii chit lwong vu viée trg giip phap
13316 '

Viéc thdm dinh chét lugng vu viée tro gitp phap ly, danh gia chat luong vu
viée trg gitp phéap ly dugc dua trén cac tiéu chi va co cau diém sau day:

1. Tiéu chi vé trach nhiém ngh& nghiép ctia ngudi thuc hién tro gitp phép 1y
(30 diém)

a) Tuan thi phap ludt, trung thuc, ton trong sy that khach quan (10 diém);

b) Giai thich, huéng dan, cung cép thong tin kip thoi v& vu viée cho nguoi
duoc trg gitp phap 1y (10 diém);

13 K_hoén ndy duge bd sung theo quy dinh tai khoan 10 Piu 2 cia Théng tu s6 03/2021/TT-BTP sira déi, bd
sung mot so diéu cua Théng trr s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2017 ctia B§ truong Bd Tu phép quy
c’[mh chi tiét mot s6 didu ciia Luft Tro gigp phap Iy va huéng dén gidy t& trong hoat dong tro gitip phap 1y; Thong tw
s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 théng 8 nim 2018 cua B truong B Tur phéap hué'ng din mot s6 hoat déng nghiép vu
tro gitp 6phalp 1y va quan ly chét hrgng vu viée trg gitip phép ly, cé hiéu hre ké tir ngay 15 thang 7 ndm 2021.

DIeu ndy dugce sira doi theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 2 ciia Thong tw s 03/2021/TT-BTP sira ddi, bd
sung mdt s6 didu cua Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay-15 théng 11 n&m 2017 ctia B trudng Bo Tu phéap quy
dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat Trg gitip phép 1y va huéng din gidy t&r trong hoat dong trg gitp phap ly; Thong tu
s0 12/2018/TT-BTP ngay 28 thz’mg 8 néim 2018 cia B truéng B Tu phap hu:(fmg din mét sb hoat dong nghiép vu
tro gitip phép 1y va quan Iy chét lugng vu viée trg gitip phap 1y, c6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thdng 7 ndm 2021.
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c¢) Bao dam thoi gian, tién do thuc hién vu viée (10 diém).
2. Tidu chi vé thuc hién tro gitip phap ly (60 diém)

a) Thue hién trg giup phap ly phu hop véi yéu cdu trg gitp phap ly va pham
vi dugce phan cong (05 diém);

b) Thu thap céc théng tin, tai liéu, chimg cir co lién quan dén vu viéc (10 diém);

¢) Nghién ctru va ap dung dly da cac quy dinh phép luét c6 lién quan dé bao
dam ndi dung trg giup phép ly ding va phu hgp véi phap luét (20 diém);

d) Tham gla cac hoat dong t& tung hozc tham g1a cac hoat dong dai dién
ngoai t6 tung dé kip thoi co giai phap bio vé bao quyeén, lgi ich hgp phap cia
nguoi dugce trg gitp phap ly (20 diém);

d) Qua trinh thyc hién tro gitip phap ly dugc thé hién ddy du trong hd so vu
viée trg gitp phép 1y (05 diém).

3. Tiéu chi v& sy hai 1ong cta nguoi dugce trg gitp phép 1y trén co so ¥ kién
phan hdi ctia ngudi dugc trg gitp phép ly hodc nguoi than thich (10 diém).

Pidu 17. Xép loai chat lwgng vu vige trg giap phap ly
1. Vu viéc chit luong tt: Vu viée c6 tong s6 diém dat tr 90 diém trd 18n.

2. Vu viéc chit luong kha: Vu viée c6 tong s6 didm dat tir 70 dén dudi
90 diém.

3. Vu viéc dat chét luong: Vu viée co tbng s diém dat tir 50 dén dudi 70
diem.
~ 4, Vu viéc khong dat chét lugng: Vu viée c6 tbng sb diém dat dudi 50 diém
ho#ic vu viéc ma nguoi thuc hién trg gitp phéap 1y hodc td chire thuc hién tro gitp
phép ly vi pham diéu cAm quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 cta Ludt Trg gitp phap 1y.

Diéu 17a. Trach nhiém thong tin, gi()’i thiéu vé trg giip phap ly ciia
Phong Tw phap va Uy ban nhan din cap xa'’

Trong qua trmh thuc hién nhiém vu lién quan den cong dan, Phong Tu phap,
Uy ban nhan dan cAp x4 c6 trach nhiém giai thich quyén dugc trg gitip phap 1y va
giGi thidu dén Trung tdm. Truong hop ngudi thude dién dugce trg gitp phap Iy 1a
nguoi bi bué;‘)c toi, bi hai, duong su trong cac vu viéc tham gia t6 tung cu tra trén
dia ban thi Uy ban nhan dén cAp x4 gidi thiéu theo mAu sé 13 ban hanh kém theo
Thong tur nay.

" Dleu nay dugc bd sung theo quy dinh tai khoan 12 Piéu 2 ctia Thong tu sb 03/2021/TT-BTP sira ddi, bd
sung mot s6 didu cia Théng tur s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 théng 11 néim 2017 ctia B truomg B§ Tu phép quy
dmh chi tiét mot s6 didu cia Ludt Tro gitup phap ly va huéng din gidy tor trong hoat dong trg gitp phép 1y; Thong tu
s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 cta B§ truéng B Tu phap huéng din mot sb hoat dong nghiép vu
tro gitip phdp 1y va quan 1y chét lugng vu viée trg givip phép 1y, ¢6 hidu lyc ké tir ngay 15 thdng 7 nim 2021.
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Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH"

Piéu 18. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nﬁy ¢6 hiu lyc thi hanh tir ngay 12 thang 10 nam 2018.

2. Thong tu nay thay thé Thong turr s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua
Bo Tu phap huéng dan vé ng‘mep vu va quan ly nha nudc vé trg gitp phap ly;
Théng tur s6 02/2013/TT-BTP ngay 05/01/2013 ctia BY trudéng Bo Tu phap ban hanh
Bo Tiéu chufn dénh gia chét luong vu viée trg gitip phap ly; bai bo Piéu 1 Thong tu
sb 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cia B§ trudéng Bo Tu phép stra dbi, bd sung
mbt s6 quy dinh v& thi tuc hanh chinh cia Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay

'® Pidu 3 va Piéu 4 cia Théng tu s6 03/2021/TT-BTP sira ddi, bd sung mot sb dleu cua Thong fu sb
08/2017/TT-BTP ngay 15 théng 11 nim 2017 cia B§ truéng B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luét Trg
gitip phap ly va huémg dén gidy t& trong hoat dong trg glup phép ly; Thong tur s& 12/2018/TT-BTP ngay 28 thdng 8
nim 2018 ctia B truéng By Tu phz’ip huwéng din mot s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phap 1y va quan ly chit luong
vu viée trg gmp phép 1y, ¢6 hidu lyc ké tir ngay 15 thdng 7 niim 2021 quy dinh nhu sau:

“Diéu 3. Hiéu luc thi hanh

Thong fur ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 ndm 2021.

Diéu 4. Trdch nhigm thi hanh

1. Cuc trudng Cuc Tro gitip phdp Iy, Thi truéng cdc don vi thugc B Tu phdp, Gidm do'c S¢ Tw phdp, Gidm
ddc Trung tdm tro gitip phdp Iy nha nude cdc tinh, thanh pho truc thuge Trung wong va cdc 16 chirc, cd nhdn cé lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh va to chite thuc hren Thong tw nay.

2. Trong qud trinh thuc hién, néu cé vutmg mdic, dé nghi kip thoi phan drhve 3 Bé Tur phdp dé nghién cir, gidi quyét.”

Piéu 3 va Diéu 4 ciia Thong tur s6 09/2022/TT-BTP béi bo mot s6 noi dung tai céc Thong tir trong linh vuce trg
gitip phép 1y, ho tich do Bd trudng B9 Tu phap ban hanh, c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 01 thdng 01 nam 2023 quy
dinh nhur sau

“Diéu 3. Diéu khodn chuyen tidp

1. Viée gidi quyét yéu cdu trg gitip phdp Iy, de nghi thay doi ngudi thic hién trg gitip phdp Iy, rit yéu cdu trg
giilp phdp Iy do 16 chikc thuc hi¢n tro giiip phdp !y tiép nhdn trude ngay Thong tu nay ¢6 hiéu lwc ma chua gidi quyét
xong thi nep tuc dugc gidi quyét theo quy dinh cia Thong tw 56 1 2/2018/TT-BTP.

2. Hé so yéu cdu ddng ky khai sinh cho nguoi dd cé hé so, gidy to cd nhdn, hé so ding ky lai kha: sinh do co
quan dang ky h tich tfep nhdn tru'crc ngdy Théng tu ndy cé hiéu ligc ma chua giai quyét xong thi tiép tuc dugc gidi
quyét theo ) quy dinh ctia Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

Diéu 4. Diéu khodn thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thdang 01 nim 2023.

2. Cuc trwong Cuc Tro giip phdp Iy, Cuc trmmg Cuc HJ tich, quoc tich, chimg thuc, Thu trudng cdc don vi
thugc Bé T phdp, Gidm doc S¢ Tu - phdp, Gidm déc Trung tdm trg gitip phdp Iy nha nudc cdc tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong vd cdc co quan, to chike, cd nhdn cé lién quan chju trdch nhigm thi hanh Thong tu nay.

Trong qud trinh thiec hién, néu cé vu'drng méic dé nghi kip thoi phan dnhvé Bp Tur phap dé nghién ciru, gidi quyét”.

Diéu 3 va Didu 4 ctia Théng tu sb 10/2023/TT-BTP sira dbi, bd sung mqt 56 d’leu ctia Théng tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15 théng 11 ndm 2017 cha Bo tru(mg B¢ Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luét Trg giup phap ly
va huéng din gidy t trong hoat déng tro glup phép 1y va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2018
ciia B§ truong BO Tu phap huéng din mot sé hoat ddng nghiép vu trg gitp phép 1y va quan 1y chét luong vu viée trg
gitp php ly, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2024 quy dinh nhur sau:

"Piéu 3. Trdch nhi¢m (6 chike thire hign

Cuc trucng Cuc Tro givp phdp Iy Thil truéng cde don vi thuée Bo Tu phdp, Gidm doc S¢ Tu' phdp, Gidm doc
Trung tdm tro gitip phdp Iy nha nude cde tinh, thanh phé truc thuge Trung wong va cdc co quan, t6 chikc, cd nhdn cé
lién quan chm trdch nhiém thi hanh Thong tw nay.

Diéu 4. Diéu khoan thi hanh

1. Théng tw ndy c6 hi¢u lc thi hanh ké tie ngay 15 rhang 02 ndm 2024.

2. Khi hodn thanh viéc ket néi Co s6 di lidu quic gia vé dan cu, cong chirc, vién chirc, cd nhdn dirgc giao
trdch nhiém tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vie trg giip phdp Iy khai thdc thong tin vé gidi tinh,
dia chi thucmg trii ciia cong dan trong Co s¢ diF ligu quéc gia vé ddn cu ma khong yéu cdu céng ddn cung cdp cdc
théng tin nay.

3. Trong qud trinh thuc hién, néu c6 vudng mdc, dé nghij kip théi phan dnh vé B Tu phdp dé nghién ciru, gidi
quyét.”
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23/9/2008, Théng tu sb 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 vi Théng tu s0
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia Bd Tu phép.

Ditu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Cuc trucmg Cuc Trg gitp phap ly, Thu trudng cac don vi thuge Bo Tu
phap; Giam d6c S& Tu phép, Gidm d6c Trung tam trg glup phép Iy nha nudc cac
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va céc co quan, tb chirc, ca nhan c6 lién
quan chiju trich nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vudng méc, d& nghi kip thoi phan anh
vé Bd Tu phép dé nghién ciru, giai quyet/ w

BQ TU PHAP XAC THU'C VAN BAN HOP NHAT
sé: H+4 /VBHN-BTP Ha Néi, ngay30 thang 01 nim 2024
Noi nhin: KT BQ TRUONG

- Viin phong Chinh pht (d¢ ding Céng béo);

- Cbng thong tin dlen tir BO Tu phap;

- CSDL quéc gla v& phap Iuat (dé ding tai);
- B§ trudmg (d& bao cdo);

- Luu: VT, TGPL (10b).
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Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 10/2023/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

I. Phin thong tin danh cho nguwoi dwge tro givip phap ly

2 (30§ 11— 3 U
Ngay thang ndm sinh: .......oeeeeinniniiineinens Giditinh: cveeeereeieeiiriennn,
S5 CMND/S$ thé cin cude cong dan/So dinh danh: ........creiemneneeessinns
P ChT TEN N: .. oo cosinn iswss s visiom £5 5406 i £ao wevaRERa™s Camen samenwre exann kassahsis
DIBN thO1: cveveeeveeeeteriitiei et
Dién ngudi dugce trg giip phap 1y: oo
IL. Phan thong tin danh cho ngudi yéu cAu tro gitip phap ly
Ho vatén: ....ccceeenene () o
S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/S6 dinh danh: .........coeviieriniinseninnns

Biia chi T80 W8T « suwus swiss vnnns sonsssaassravs usgiss s vievrs sxmow s anmin soes cxsns v wnib
IHETTHOBRY .coruenreommnosmssmasssmsranesansesansinsis isn s s esmmmiaNm* Lnnereereeeesiisasanarerreeeaaeaaaaas
Mbi quan hé v6i ngudi dugce trg gilip phap IY: ..o
IIL. N§i dung vu viéc trg giap phap ly

1. Tém tét yéu cAu trg gitip phap ly

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1% MAu ndy duogc thay thé béi MAu s 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tur s6 10/2023/TT-BTP stra ddi,
bd sung mdt sé didu ciia Théng tr s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nim 2017 cta By truéng B Tu phép quy dinh
chi tiét mot sb didu cia Luét Tro gitp phép 1y va huéng din gidy to trong hoat dong trg gitip phép ly va Thong tu s6
12/2018/TT-BTP ngay 28 théang 8 nim 2018 cia B trudng Bo Tu phép huéng din mot sb hoat dong nghiép vy trg
gitip phép 1y va quan ly chit !ut_mg vu viée trg gitip phép 1y theo quy dinh tai khoan 1 Didu 2 ciia Thong tu sb
10/2023/TT-BTP, c6 hiéu lxc ké tir ngdy 15 thang 02 nam 2024,



2. Yéu céu hinh thirc trg gitip phap 1y
Tu vAn phap luat [ ]
Tham gia t6 tung D
Pai dién ngoai té tung [

3. Tai liéu gtri kém theo don

B) sxarermerseossrmnsesssmmmerimarmnes s s s e sxow sz ST RSO A SRS SRS SRS
D) s e e s s RO AR ST
() samme a8 5 R R A RV F A VS8 S5 S AR TS AT ST YT e

T6i xin cam doan 10i trinh bay trén 1& dang su that. D& nghi ..o..eveveevceennns
................... (1) corereeereeererenenes Xem xét trg gitip phép 1y.

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ¥ ho tén hodc diém chi)

Chi thich:

(1): Tén tb chirc thuc hién trg gitp phap 1y.
(2): Ho va tén nguoi duge trg gitp phép ly.
(3): Ho va tén ngudi yéu cau tro gitip phap 1y.



MAu sé 03-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tu 561 0/2023/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON KHIEU NAT”

VEVIBC ceevvrveneeeeeae(D)uveereeennnncenannns

KRrih @0t} s cnsvwvens {2 Voo cncme s s i 5080 55
Hovatén: ........... [ 3Tz L S el P rnsmanarsnmsisiiinisssasosins
Ngay thang ndm sinh: ... T I seumammummemmosaummsmonnes
98 CMND/S thé ciin cudc cong dan/S6 dinh danh: .............. e
Dia chi BN B2 1ounierneere i
5120 11707 A ————— e TSR R

LA ngudi dugc tro gitip phép 1y hodc 12 ngudi dai dién ctia nguoi duge trg giup
phap I wemsverslB) weve sormaannnss dang dugc trg gitp phép ly trong vu vige

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Can cr quy dinh tai khoan 1 Diéu 45 ctia Luét Tro gitp phap ly, toi khiéu nai véi
......... () TS V8 VIEC wvvrrereeecd(Dereeiiiiie C0 e (5)/(6).

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

2 Mau nay dugc thay thé bm Mu s6 03-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2023/TT-BTP sira ddi,
bd sung mot sb didu cuia Thong tur s6 08/2017/TT-BTP ngﬁy 15 théng 11 n#m 2017 ctia Bo tredng B Tu phap quy dmh
chi tiét mot s didu ctia Luft Tro gitip phép ly va huéng din gifly tor trong hoat dong trg glup phép ly va Thong tur s
12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 ciia Bd trwong BO Tu phép huéng din mot s6 hoat dong nghiép vu trg

gitip phap 1y va quan 1y chit lu'orng vu viée tro gitp phap ly theo quy dinh tai khoén 2 Didu 2 ciia Théng tu s6
10/2023/TT-BTP, ¢6 hiéu luc k& tir ngay 15 thang 02 nim 2024.



----------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

T6i xin cam doan ndi dung khiéu nai trén la ding su that. Dé nghi

..................... (2) eeveeeieeieeeeaeeeeen.... Xem X6t gidi quyét khiéu nai cho t6i
theo quy dinh.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ré ho tén, hodc diém chi)
Chu thich:

(1): Ghi r5 mot trong 04 ndi dung khiéu nai vé:

- Tir chdi thye hién vu viée tro gitp phap ly.

- Khong thuce hién trg gitp phép ly.

- Thyc hién trg gitp phép ly khong ding phap luét.

- Thay dbi ngudi thue hién trg gitp phép ly khéng ding phép luat.
(2): Tén co quan, tb chire ¢6 thdm quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén nguoi dugc trg gitp phép ly.

(4): Ho va tén nguoi dai dién ctia nguoi dugce trg gitp phép ly.

(5): Tén ctia t chirc thuc hién trg gitip phép 1y.

(6): Ho va tén ctia ngudi thuc hién trg gitip phép 1y.



MAu sb6 04-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2023/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

14031 01011 D J—— 1§ PR —

Tbi 1a (ho va tén): ........ @) SR— 75 -1 IO ) IS ————
Ngay thang nam sinh: ... GG tinh: e
98 CMND/S4 thé cin cude cong dan/SS dinh danh: ...
Piachilifnhé: ......cccoivmviiicninnanen O TR E T EEE
DABN THOBL: cvverveverrsseserivessmsessssssssssssesssassia s SSSS
La ngudi duge trg gitp phap ly hodc la ng\uc‘ri dai dién ctia ngudi dugce trg giup
phap ly ......... 3 —— dang dugc Ong/Ba .............. [ R —
trg gilip Phap 1Y trong VI VIEC...vuevueirirmmmmminsesssssssisssni s e
Cin ot khoan 5 Didu 8 cta Luét Trg gitp phap 1y, toi d2 nghi thay déi ngudi
thuc hién trg gitp phap 1y vOi 1y do sau day: .o
Tai lidu giri kem theo don (N8 CO): wuvvwrrrrererreresssirsssensssssssssssssmninssss s

T4i xin cam doan 16 trinh bay trén 12 dtng su that. D& nghi .ooooeeeeeceerrvrenen
................. (1) ooverevereessn. X0 X6t thay d6i ngudi thue hién trg gitip phap 1.

NGUOI LAM PON
(K, ghi rd ho tén hodc diém chi)

Ch thich:

(1): Tén td chirc thye hién trg gitp phap ly.

(2): Ho va tén ngudi dugc trg gitip phap ly.

(3): Ho va tén nguoi dai dién cia ngudi duge trg giup phip ly.
(4): Ho va tén ngudi thyc hién trg giap phap ly.

21 MAu ndy duge thay thé bai MAu s 04-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tur sb 10/2023/TT-BTP sira dbi,
b sung mot sb didu ciia Thong tur s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 n&m 2017 clia By truong B Tu phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu ctia Luét Trg giip phép ly va huong din gidy to trong hoat dong trg gitip phdp Iy va Théng tu s6
12/2018/TT-BTP ngdy 28 thang 8 nam 2018 ctia B§ trudng BO Tu phdp hudng din mot sé hoat dong nghiép vu trg
gitip phap 1y va quan 1y chét luong vy viée trg gitip phép 1y theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 2 ciia Thong fur sb
10/2023/TT-BTP, c6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 02 ndm 2024.



MAu sé 05-TP-TGPL

(Ban hanh kém theo Théng t s6 10/2023/TT-BTP) .

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ladp - Tw do - Hanh phic

Kinh guri: ..cocovvevveninceinnens ) .
T6i 12 (ho va tén): ..covevveeee. 2 JRmm——— 101 - R —— () e
Ngay thang ndm sinh: .......cccccvvrvvninininineiee Gl tinh: ssnsssmsnsrassma
S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/S6 dinh danh: .........cccmvrenireiierennnninn.
Diachiliénhé: ............... T
Dinthoai: ..coovvviiiiiiiii PR PPRrT O
La ngudi duge trg gitp phéap ly hodc 1a nguoi dai dién clia ngudi duge trg giup
phaply ....ovvennnnnn. 10 [T Ta—— dang ARG wvus covernen vvis @) T
trg giup phap ly.
Pén nay, do khong con nhu cau trg gitip phap 1y, cin ctt khoin 6 Diéu 8 ciia Lut
Trg gitip phap ly, t61 xin rat yéu clu trg gitp phap ly, dé nghi ...... (LY. nas
............................ xem xét, quyét dinh.

NGUOI LAM PON

(K3, ghi r8 ho tén hodc diém chi)

Chu thich:

(1): Tén td chirc thuc hién trg gitip phap 1y.

(2): Ho va tén ngudi duge trg gitip phép ly.

(3): Ho va tén nguoi dai dién ctia ngudi dugce tro gidp phép ly.

22 MAu nay duoc thay thé bdi MAu sé 05-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tr s6 10/2023/TT-BTP stra dbi,
bb sung mdt s diéu ciia Thong tur sb 08/2017/TT-BTP ngéy 15 thang 11 nim 2017 ctia B§ truéng Bé Tu phap quy djnh
chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Tro gitp phép 1y va huéng din gidy to trong hoat dong trg gmp phép ly va Théng tu 56
12/2018/TT-BTP ngay 28 thing 8 nim 2018 ciia B6 trrdng B Tu phap hudng din mot sb hoat dong nghiép vy trg
gitip phdp 1y va quan 1y chit luong vu viéc trg gitp phép 1y theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 2 ciia Théng tu sb
10/2023/TT-BTP, c6 hiéu Iyc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2024,



MAu sé 06-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong i s6 12/2018/TT-BTP)

......... 6 T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............ (2)eeeenieionnn Poc lap - Ty do - Hanh phiic

< o TR e — (4)...., ngay ... thang ... nam 20...

QUYET PINH

}\ * A <> b " A - " A A )(
Vé viéc cit ngudi thue hién dai di€n ngoai to tung

Cin cr Ludt Tro giap phap 1y ngay 20 thang 6 nam 2017;
Cin ctt vao don yéu cau trg gitip phép 1y clia ng/ba ...oceevveeven. (6) hodc
) IR— 1a ngudi dugo trg gitip phép 1y/ngudi yéu cau trg gitp phép 1.
QUYET PINH:

Pidu 2. Ong/Ba...ocveereiereerceireane, ) PR thuc hién
dai dién ngoai td tung theo pham vi yéu cAu trong don yéu clu tro giup phap ly
(315 R (5] S 1152 = O ——— S ——

Pidu 3. Ong/Ba...ocoeeeeeeeerrerreeeeaees . T——— c6 quyén va
nghia vu theo quy dinh phép luét vé trg gitp phap ly va phép luét co lién quan.

Pitu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngay ky ban hanh.

Cac Ong/Ba c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: _ , _
o GIAM POC/TRUGNG CHI NHANH/NGUOI DUNG

_(10); PAU TO CHUC THAM GIA TR¢ GIUP PHAP LY
- Luru: TT/CN/TC. (K3, ghi rd ho tén, déng ddu)



Cha thich:

(1): Tén co quan chil quan cta co quan ban hanh vén ban.
(2): Tén tb chirc thure hién tro gitip phép 1y.

(3): S8, ki hiéu cua Quyét dinh.

(4): Dia danh.

(5): “Giam dbc Trung tAm trg giup phap 1y nha nudc” hodc “Truéng Chi nhénh cia Trung
tdm trg gitp phap ly nhé nudc” hodc “(;‘riém dbc Cong ty ludt” hodc “Trudng Vin phong luat
su” hodc “Ngudi dimg dau to chirc tir van phap luat”.

(6): Ho va tén ctia ngudi yéu cau trg givip phap 1y.

(7): Ho va tén ctia ngudi thue hién trg gitp phap 1y.
(8): Ghi 18 chitc danh ngudi thue hién trg gitp phép ly.
(9): Ho va tén cuia ngudi duge trg giup phap ly.

(10): Tén co quan c6 thAm quyén giai quyét vu viéc.



MAau sb 07-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 12/2018/TT-BTP)

........... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................... (2)ceeeireenrinnns Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: v, /QD-...(3)......
© JP-=edd) 4)......, ngay ..... thang ..... nam 20.....
QUYET PINH

Veé viée thay thé nguoi thye hién dai dién ngoai t6 tung

Cin ctt Luat Tro gitp phap 1y ngay 20 thang 6 nam 2017;
Cin cir yéu cu thay d6i nguoi thuc hién trg giup phap ly cua Ong/Ba

................................. (6) wreermremrmmeaamsmnsaronsassissssinsis TIEAYF sswsl sspsaf 20usese
QUYET PINH

Pidu 1. CT  Ong/Biiceerrieneeseereiennn. ) YT 1a
rasseasssassassstsssasens (€ PR OlIE, s (7)) R siene thay
tpé cho Ong/Ba ....cccovvvuueennen. (9 ) ssmssonens thuc hién dai dién ngoai to tung cho
Onp/BA s 1§ 1) T— , TEONE VU HiEt s ansmmeommo
_ Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky, thay thé cho
Quyét dinh 6 ......../QD-TGPL ngay ... thang ..... ndm 20..... cla .......... ) B
vé viée ¢t Ong/Ba ...ccoveevvrenrnvrnnnnn. 2 ) I — thue hién dai dién ngoai to tung.

Pidu 3. Cac Ong/Ba c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhigm thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

Didu3: GIAM POC/TRUONG CHI NHANH/
S(11); NGUOI PUNG PAU TO CHUC
- Luu: TT/CN/TC. THAM GIA TRG GIUP PHAP LY

(K¥, ghi rd ho tén, dong ddu)



Chii thich:

(1): Tén co quan chi quan cia co quan ban hanh vin ban.

(2): Tén tb chirc thuc hién trg gitip phap 1y.

(3): S, ky hidu ctia Quyét dinh.

(4): Pia danh.

(5): “Gidm dbc Trung tdm trg gitip phép 1y nha nuée” hode “Truong Chi nhénh cia Trung
tAm trg giip phép ly nha nuéc” hodce “Giam dbc Cong ty ludt” hodic “Trudng Vin phong ludt
su” hodc “Nguoi dimg dau td chirc tu vén phap luat”.

(6): Ho tén ngudi c6 yéu cau thay d6i ngudi thue hién tro gitp phap ly.

(7): Ho tén nguoi thue hién trg giup phap ly duoe cir dé thay thé.

(8): Ghi 8 chirc danh ngudi thue hién trg gitip phép ly.

(9): Ho tén nguoi thye hién trg gitp phép ly.

(10): Ho tén ngudi dugc trg gitp phap ly.

(11): Tén co quan co thAm quyén giai quyét vu vigc.



MAu sb 08-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 12/2018/TT-BTP)

........... € I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. (17 T — Poc lap - Tuw do - Hanh phiic
S H— /TB-...(3)......

THONG BAO
V& viée tir chdi thu Iy yéu ciu tro gidp phap ly

Kinh giti: Ong/ba .....coeee.. ) T hOHCeervereenn. ()
Blia chi 1i8n D! us sxssssowmarssvassnsnen RO T

o(2)..... nhn duoc don yéu chu trg gitip phap 1y ciia Ong/Ba ......(5)
................. hOFC +vvveveneinierinneenn(6)uees, dia chi Ti€n h&: .o,
V8 VIBC. . evvreerrrineeneneee (7Y m e wmm s 5 s i mm g s b s o e mame KBRS S0

Sau khi nghlen ctru don yéu cAu trg gitip phép 1y va céc tai liu gui kem
theo (néu c6) cho thdy vu viéc cia Ong/Ba thudc trudng hop tir chdi thu ly theo
quy dinh tai khoéan 3 Piéu 30 cia Luat Trg gitp phép ly.

Vay .....(2)... .. thdng bao dé Ong/Ba duoc bibt. Néu Ong/Ba ¢ VuO’ng

méc hodc véan @& gi chua 15, d& nghi Ong/Ba lién hé véi ...... 2)....... dé duogc
gial quyet.

Noi nhén: GIAM POC/TRUONG CHI NHANH/ NGUOL

- Nhu trén; PUNG PAU TO CHUC T]E[ANI GIA

- Luu: TT/CN/TC. TRQ GIUP PHAP LY

(Ky, ghi rd ho tén, dong déu)

Chi thich:

(1): Tén co quan chi quan cia co quan ban hanh vén ban.
(2): Tén td chite thyc hién trg gitip phap ly.

(3): 86, ky hiéu vén ban.

(4): Dia danh.

(5): Ho va tén nguoi duge trg gitip phap ly.

(6): Ho va tén nguoi co yéu cdu trg gitip phap 1y.

(7): Ghi tom tit yéu cu tro gitp phép 1y.




Mau s6 09-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tuw s6 12/2018/TT-BTP) .

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phie

.......... , ngay ..... thang ..... nam 20.....

THONG BAO

Vé viée chuyén yéu ciu trg gitip phap ly

Kinh gtri:  Ong/Ba ....(3)uvvennn... hOHC vvvvevveevnane, 4)

--------------------

....................... hodc ......ocoovvvvveieed@)eeeeieiiiiiiinnnn., dia chi lién hé:

Sau khi nghién ctru don y8u cau trg gitp phap 1y va céc tai liéu gui kém
theo (néu c¢b) cho thiy vu viéc cia Ong/Ba khéng thudc thdm quyén thu 1y cta
.............. (1)..evvvvenn.....theo quy dinh tai didm a va diém b khoan 1 Didu 26
ctia Luét Tro gitp phép ly. Do vay, (1) di chuyén don yéu clu tro giap phap ly
cia Ong/Ba vd cac tai libu gii kém theo (néu c6) dén

.................. ) N
VAY covvienn (1)............. thong bdo dé Ong/Ba duoc biét va lién hé véi
........... (2)......... d& dugc trg gitip phap ly theo quy dinh.
Nei nhén: GIAM POC/TRUGNG CHI NHANH/
- Nhur trén; NGUOI DPUNG PAU TO CHUC THAM GIA
- Luu: TT/CN/TC. TRQ GIUP PHAP LY

(Ky, ghi 6 ho tén, dong dau)

Chu thich:
(1): Tén Trung tdm trg gitp phép 1y nha nwde chuyén vu viée.
(2): Tén Trung tdm trg gitip phép 1y nha nude nhan vu viée.
(3): Ho va tén nguoi duge trg gitip phap 1y,
(4): Ho va tén ngudi yéu ciu trg gitip phap 1.
(5): Ghi tém tét yéu cdu tro gitp phép ly.



MAu sb 10-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2018/TT-BTP)

HiNH MINH HQA BIEU TUQNG TRQ GIUP PHAP LY

IR

Vanh biéu tugng mau xanh tim than trén nén tring, can den, dinh c6 ngodi
sao mau dé, chit TRQ GIUP PHAP LY la chif in hoa, mau do.







Mau s6 11-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2018/TT-BTP)

‘ I:HIEU ;,AY ji' KIEN . , '
NGUOI PUQC TRG GIUP PHAP LY HOAC NGUOI THAN THICH

Ong/Ba hodc ngwm than cua Ong/Ba (sau ddy goi la nguoi thdn) thudc doi twong duoc

tro giup phap ly Pé nédng cao chdt luong hoat déng nay, ong/ba vui long cung cdp cho
chiing 16i mot s6 Y kién sau

A. THONG TIN CO BAN

T, TG WAABIE ¢ vy s wmmnmrocs i G 6 8555 SRS E3Mecbvase N
2. - Ong/Ba 13 ngudi duge trg gitp phap 1y [

- Ngudi than ctia Ong/Ba Ia ngudi duge trg gitip phéply [

3. Ong/Ba hoic ngudi than d& dugc trg gitp phap ly v& vu viée gi?

------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

B. QUA TRINH THUC HIEN VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

5. Nguoi thue hién trg gitp phéap 1y c6 gap g& Ong/Ba hoic ngudi than khong?
a) Khong gap 14n nao D b) Gép 1 Jan D

¢) Gap 2 lan trd 1én D d) Khong biét

6. Ong/Ba hogic ngudi thén c6 duge nguoi thye hién trg gitp phap Iy tao diéu kién dé
trinh bay, cung cip thong tin, tai liéu vé vu viéc khén If]

a) Co D b) Khong c) Khong biét D

7. Ngudi thue hién trg gitp phap 1y c6 cung cap céc thong tin lién quan dén vu viéc
cho Ong/Ba hoic HE]H than khong?

2) C6 b)Khéng LJ ¢) Khéng biét [
8. Nguoi thye hién trg giup phap 1y c6 dua ra cac giai phap d& Ong/Ba ho#ic ngudi than
lva chon nhim béao vé tt nhat quyén va lgi ich hop phép cua minh?
2) 6 L] b) Khong [Jj ¢) Khong bi& [

9. Nguoi thue hién trg giap phap ly c¢6 doi hdi hoac nhén tién, loi ich vat chit hoic loi
ich khéc ctia Ong/Ba ho#ic ngudi than khong?

a) Co D b) Khong D ¢) Khéng biét D
Néu cé, dé nghi ghi cu thé: i,
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10. Nguoi thue hién trg gitp phép Ly ¢6 xtc pham ngudi duge trg gitp phap 1y khong?
a) Co b) Khéng ¢) Khong biét lﬁ
NEw O, AENGRE Ghi CUTHE: .........coscos oot oot e e e e et e e e e
11. Ngudi thuc hién trg gitip phép 1y c6 tiét 16 théng tin vu viéc va nhan than cua ngudi
dugc trg gip phép 1y vdi nguoi khac khong?
a) Co ly:l b) Khong D ¢) Khéng biét El
Néu cé, dé nghi ghi cu thé: ..

12 Nguoi thuc hién trg gitip phap 1y cd xui giuc, kich dong Ong/Ba hoac nguoi than
cung cAp théng tin, tai lidu sai su that khong?

a) c6 ] b) Khéng [ ¢) Khéng biét [

Néu c6, dé nghi ghi cu thé: . AN SRR FO8 48 AR SN TRE S

13. Ong/Ba c6 hai long vé cach ung xir, giao tlep clia nguoi thuc hlen tro gi phép ly khong?
a) o L] b) Khéng ﬁ

14. Ong/Ba c6 hai long vé tinh than trach nhiém va cach thirc hudéng din cta ngudi

thuc hién trg gitip phap ly khéng?

a) Co ‘jj

Néu khong, dé nghi ghi cu thé: ... ... ..c.ccoo... ..

b) Khong ]

15. Ong/Ba c6 hai 1ong vé ning luc, hidu biét chuyén mén ctia ngudi thue hién trg gitip
phép ly khong?

2) C6 L] b) Khéng [
Néu khéng, dé nghi ghi cu thé: .. T
16. Ong/Ba ¢ tin tudng ngudi thuc hlen tro gitp phap ly k.hong‘?

a) Co b) Khong
Néu khéng, dé nghi ghi cu thé: .. s e e
17. Ong/Ba c6 hai long vé ndi dung, két qua trg gitip phap ly khong‘?

a) Co6 l:] b) Khong
Néu khong, dé nghl ghi cu thé: .. % 13 —
18. Ong/Ba ¢6 tiép tuc yéu chu tro giup phap ly khi cin khong‘?

a) Co L] b) Khong D
Néu khéng, dé nghi ghi cu thé:.. i e
19. Ong/Ba s& gi6i thidu vé tro gitp phap ly cho ban be nguoi than khong‘?

a) Co [—_g] b) Khéng
Néu khéng, dé nghi ghi cu thé: ... ...

Trdn trong cam on su quan tdm cua Ong/Ba!



Mau sb 12-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2021/TT-BTP)

SO TU PHAP TIN/THANH PHO.....  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
S5 /BC-TGPL e ¥ ng&y ....... fhdﬂg ......... nam........

BAO CAO CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY 06 THANG/01 NAM
I. Két qua thwe hién trg gidp phap ly

1. Trién khai thuc hién Luét va c4c vin ban quy dinh chi tiét va huéng
dAn thi hanh: bao gdm x4y dung vin ban, ké hoach hoat dong trg gitip phép ly;
huéng dan nghiép vu; bdi dudng, tip huln, truyén thong...

2. Thuc hién vu viéc trg gitp phép ly

- Két qua thuc hién vu viée trg gip phap ly trong kp bdo cdo phdn theo
nguwoi thuc hién tro givp phadp Iy (chia ra: Ky trude chuyén qua; Thu Iy trong
ky) va 56 lwot nguoi dugc trg giup twong wng voi s6 vu viée thuc hién trong ky
(phén theo 14 dién doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 7 Ludt TGPL) ¢6 so sanh
véi cung ky nam trude.

- Tinh hinh thuc hién vu viéc tham gia t6 tung ciia tro gitip vién phdp Iy:
(1) 86 trg gitip vién phdp ly dwoc b6 nhiém dudi 03 ndm va téng sé vu viée
tham gia t6 tung két thiic; (2) S6 tro gitp vién phdp Iy dwoc bé nhiém tir di 03
nim dén dwdi 05 ndm va tong s6 vu viée tham gia té tung két thic; (3) S tro
gitlp vién phdp 1y dwoc bé nhiém 05 ndm tro 1én va téng sé vu viéc tham gia 16
tung két thilc.

- 86 viée tw van phdp ludt don gidn trong ky bdo cdo.

- Viéc tham dinh chét lugng vu viée tro givp phdp Iy, danh gid hiéu qua vu
viée TGPL tham gia t6 tung.

3. Trién khai thuc hién chinh sach trg gitp phap 1y trong céc vin ban vé
giam nghéo (muc nay chi bdo cdo dinh ky theo nam).

4. Hoat dong phdi hop (muc nay chi bdo cdo dinh kp theo nim).

- Hoat d6ng phbi hop véi tb chirc x4 hoi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép,
to chire chinh tri - x8 hdi & dia phuong (nhu Poan luét su, Hoi ludt gia...).

- Hoat déng phdi hop trg gitp phép ly trong linh vuc khiéu nai quyét
dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh.

- Hoat d6ng phdi hop véi céc co quan, té chirc khéc.
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IL T6 chire by may, co' sé vat chit, kinh phi
1. Co sé vat chét, trang thiét bi, kinh phi.

2. Tb chirc bd may.

IIl. Nhan xét, danh gia

1. Thuén loi, kho khin.

2. Nguyén nhén.

3. Pé xult, kién nghi.

IV. Phwong hwéng hoat ddng va gidi phap.

Noi nhin:

GIAM POC
- Luu: VT, (%Y, ghi r3 ho tén, déng ddu)

seaey



MAu s6 13-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2021/TT-BTP)

UBND XA/PHUONG/THI TRAN ......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lip - Tw do - Hanh phic

s6: (1)..../GGT

GIAY GIOI THIEU VE TRQ GIUP PHAP LY
6111141 H ) T LU L L LR L

Cin cir vao vu viée t tung lién quan dén ngudi thude dién duge trg giap
phép 1y cu tra trén dia ban.

Uy ban nhan dan gidi thign d& (2)....vveevermranisnsee

------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

NOT GU EETE (4).eveersremeereassrsensesasssssissssesssassssssssss st sn s st
Noi nhn: TM. UY BAN NHANDAN
2 Tg‘)l“ trén; (Ky tén, ghi 8 ho va tén, déng dav)
- Luru: VT.
Ghi chi:

(1) S8, ky hiéu vin ban; (2) Ghi ddy di tén Trung tAm trg gitp phip 1y nha nudc tinh/thanh phd hogc Chi nhénh cia Trung
tam; (3) Ho va tén clia ngudi thude dign duge trg gitip phép 1y; (4) noi cu tra ghi rd 1a noi thudng tri hodc noi tam tra (s6
nha, ngd, ngach, td, dudmg, thon, x&/phudng, huyén/quén, tinh/thanh pho, sb dién thoai lién hé (néu cd)).






